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Obowiazki, odpowiedzialnos¢, upowaznienia osob realizujacych zadanie, ktore
sq przedmiotem procedur.

Dyrektor — ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu; zapewnia
bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne i higieniczne warunki
uczestnictwa w zajgciach organizowanych przez przedszkole poza budynkiem przedszkola;
kontroluje obiekty nalezace do przedszkola pod katem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych
warunkow korzystania z tych obiektow; sporzadza protokoty z kontroli obiektow; odpowiada, za
jako$¢ pracy pracownikow, za organizacj¢ pracy; opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z
zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.




Nauczyciele — sa zobowiazani do nadzoru nad dzie¢mi przebywajacymi w przedszkolu oraz do
rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniaja opieke,
wychowanie 1 uczenie si¢ w atmosferze bezpieczenstwa; upowszechniajg wsroéd dzieci wiedze o
bezpieczenstwie oraz ksztattuja wlasciwe postawy wobec zdrowia, zagrozen 1 sytuacji
nadzwyczajnych; sa zobowigzani do przestrzegania przepisdéw prawa ogolnego i wewnetrznego.

Inni pracownicy przedszkola — sg zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z
powierzonym stanowiskiem oraz z funkcja opiekuncza 1 wychowawcza przedszkola; pomagaja
nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej 1 opiekunczej; sa zobowigzani do
przestrzegania przepisOw prawa ogdlnego i wewnetrznego.

Rodzice, w trosce o bezpieczenstwo wiasnego dziecka, powinni zna¢ procedury zapewnienia
bezpieczenstwa obowigzujace w przedszkolu; w tym zakresie powinni takze wspoOtpracowaé z
dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi pracownikami przedszkola.

. PROCEDURA BEZPIECZNEGO POBYTU DZIECKA W PRZEDSZKOLU

1. Przedszkole zapewnia stalg opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu w placowce oraz w trakcie
zaj¢¢ organizowanych poza jej terenem.

2. Nauczyciel jest odpowiedzialny za zycie i zdrowie dzieci, znajdujacych si¢ pod jego opieka.
Zapewnienie pelnego bezpieczenstwa dzieciom jest jego podstawowym obowigzkiem. Nie
wolno zostawi¢ dzieci bez opieki!

3. Uchybienie obowigzkom nauczyciela w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom
grozi odpowiedzialno$ciag karng badz dyscyplinarng.

4. Na bezpieczenstwo dziecka w przedszkolu sktada si¢ bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne.
Bezpieczenstwo fizyczne polega w szczegdlnosci na chronieniu dzieci przed urazami, bolem,
utratg zycia 1 zdrowia. Bezpieczenstwo psychiczne polega w szczegdlnosci na wtasciwym
komunikowaniu si¢ z dzieckiem, akceptacji, tolerancji dziecka bez wzgledu na posiadany
potencjat rozwojowy, status spoteczny 1 pochodzenie.

5. W przedszkolu wdraza si¢ dzieci do przestrzegania podstawowych zasad bezpieczenstwa, w
szczegolnosci w zakresie:

1) wdrazania dzieci do przestrzegania norm okreslonych zachowan, w sytuacjach
typowych dla funkcjonowania dzieci w przedszkolu (w sali zabaw, w stotowce, w
tazience, w szatni, na placu zabaw, na wycieczce/wyjsciu grupowym),

2) wilasciwego komunikowania si¢ z dzie¢mi,

3) wilasciwego organizowania czasu wolnego dzieciom,

4) znajomosci sposobow wzywania pomocy i radzenia sobie w trudnych sytuacjach,

5) unikania zagrozen pochodzacych od dorostych, zwierzat, roslin oraz wynikajacych ze
zjawisk atmosferycznych,

6) bezpieczenstwa w ruchu drogowym,

7) oddalania si¢ od nauczyciela oraz postepowania w przypadku zagubienia sig.

6. Dziecku nie wolno:

1) wychodzi¢ samodzielnie z sali, z placu zbaw, z budynku lub innego miejsca bez
pozwolenia i dozoru osoby doroste;j,

2) tamac ustalonych w przedszkolu zasad zachowania,

3) narazad siebie i inne dzieci na niebezpieczenstwo.



7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Nauczyciel ma obowigzek wdrazania dzieci do bezpiecznych zachowan, w szczegdlnosci:

1) ustalenia wspoélnie z dzie¢mi zasad i norm zachowan obowigzujacych w grupie i w
przedszkolu,

2) wdrazania dzieci do przestrzegania obowiazujacych w grupie i w przedszkolu zasad
zachowania, w szczegdlnosci wynikajacych z podstawy programowej, realizowanego
programu wychowania przedszkolnego,

3) zapoznania rodzicow z obowigzujacymi w przedszkolu zasadami zachowania,
systemem stosowanych konsekwencji za nieprzestrzeganie zasad oraz nagradzania za
postgpowanie zgodnie z obowigzujacymi w grupie i przedszkolu zasadami.

Nauczyciel ma obowigzek codziennego sprawdzania stanu sprzg¢tu, zabawek, otoczenia
przed rozpoczgciem pracy. Ewentualne zagrozenia usuwa lub zgtasza przetozonemu. Nie
wolno organizowaé zabawy, zaje¢ oraz innych czynno$ci w otoczeniu dla dzieci
niebezpiecznym!

Nauczyciel ma obowigzek systematycznego sprawdzania stanu liczbowego grupy, w
szczegolnosci podczas zaje¢ organizowanych na placu zabaw lub poza terenem przedszkola.
Nauczyciele i opiekunowie maja obowiazek, w szczegdlnosci podczas pobytu dzieci na placu
zabaw, przebywac¢ w miejscach najwigkszych zagrozen (hustawka, zjezdzalnia, zestawy do
zabaw ruchowych.

Podczas zaje¢ organizowanych w salach zabaw lub innych pomieszczeniach w przedszkolu
uwaga nauczyciela powinna by¢ skierowana na dzieci.

Nauczyciel ma obowigzek organizowania zaje¢ w sposob przemyslany tak, by przewidywac
ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.

Przy przemieszczaniu si¢ grupy, np. na zajecia ruchowe, do stotowki, na plac zabaw i na
wycieczki piesze 1 wyjscia grupowe dzieci ustawiajg si¢ parami i1 tak samo si¢
przemieszczaja. W szatni oraz w lazience dzieci podlegaja szczegodlnej kontroli ze strony
pracownikow przedszkola. Nauczyciel, pomoc nauczyciela, wozna zobowigzani sa do
monitoringu tych pomieszczen.

Kazdy pracownik przedszkola jest zobowigzany zareagowa¢ w przypadku zauwazenia
dziecka pozostajacego bez opieki w przedszkolu lub na placu zabaw (w kazdym miejscu
poza sala).

Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest do sprawdzania zabezpieczen drzwi, okien,
bram w trakcie swojej pracy oraz zabezpieczenia dostgpu dzieci do srodkéw chemicznych.
Organizacja wycieczek i wyjs¢ grupowych przebiega na zasadach okreslonych w procedurze
wycieczek 1 wyj$¢ grupowych.

W razie wystapienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim nauczyciel jest
zobowigzany do udzielenia pomocy oraz przestrzegania procedury postgpowania w razie
wypadku.

Rodzice maja obowiazek przyprowadzania i odbierania dzieci wedlug zasad okreslonych w
procedurze przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola.

Obowigzkiem rodzicow jest przyprowadzenie do przedszkola dziecka zdrowego, czystego,
ubranego w odziez adekwatna do pogody.

Przyprowadzenie dziecka do przedszkola jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody rodzicOw
na udzial dziecka we wszystkich zaj¢ciach na terenie przedszkola i poza nim (wyjscia
grupowe). Przedszkole, zgodnie z obowigzujgcym prawem, nie spetnia zyczen rodzicow, aby
dzieci po przebytych chorobach i1 dluzszej nieobecnosci nie wychodzity na powietrze i nie
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uczestniczyly w zabawach w ogrodzie przedszkolnym (nie ma mozliwos$ci pozostawienia
dziecka lub cze$ci grupy w sali).

Rodzice przed oddaniem dziecka do grupy powinni kontrolowa¢ czy dziecko nie posiada
przedmiotow zagrazajacych jego bezpieczenstwu oraz bezpieczenstwu rowiesnikow.
Nauczyciele nie maja uprawnien do podawania dzieciom zadnych lekow.

W przypadku wystapieniu wszawicy, przedszkole bezzwlocznie powiadamia o tym
rodzicow.

Obowigzek wykonania zabiegdbw w celu skutecznego usunig¢cia wszawicy spoczywa na
rodzicach.

W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich wychowankoéw przedszkola rodzice i
personel placowki sg zobligowani do wspolpracy oraz wzajemnego poszanowania praw i
obowigzkow wszystkich podmiotéw niniejszej procedury.

Procedura obowigzuje w rownym stopniu wszystkich rodzicoéw/opiekundéw prawnych oraz
wszystkich pracownikow przedszkola.

Tre$¢ procedury zostaje udostepniona rodzicom na stronie internetowej placowki w celu
szczegotowego zapoznania si¢.

II. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI

Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom pelnego bezpieczenstwa w czasie przyprowadzania i
odbierania z przedszkola oraz okreslenia odpowiedzialnosci Rodzicow lub innych osob przez nich
upowaznionych (zwanych dalej opiekunami), nauczycieli oraz pozostatych pracownikow
przedszkola.

Przyprowadzanie dzieci

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola odpowiadajg rodzice/opiekunowie.
Niedopuszczalne jest, aby dziecko samodzielnie przychodzito do przedszkola.

Dzieci do przedszkola przyprowadzane sa od godziny 6: 30 przez rodzicow/opiekundw.
Rodzice/ opiekunowie rozbieraja dziecko w szatni.

Rodzice/opiekunowie wprowadzajg dziecko do sali i powierzaja pod opieke nauczycielce
grupy.

Odpowiedzialno$¢ nauczyciela rozpoczyna si¢ z chwilg wprowadzenia dziecka do sali.
Nauczycielka odbierajaca dziecko od rodzica/ opiekuna ma obowigzek zwrocenia uwagi czy
dziecko nie posiada przedmiotow zagrazajacych jego bezpieczenstwu oraz bezpieczenstwu
réwiesnikow.

Odbieranie dzieci

Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicow/prawnych opiekunow
lub inne upowaznione przez nich osoby, zapewniajace dziecku pelne bezpieczenstwo.
Oddanie dziecka osobom innym, niz rodzice/prawni opiekunowie, moze nastgpic¢ tylko na
podstawie pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicow.
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Pisemne upowaznienie (zatacznik do niniejszej procedury) obowigzuje przez caly okres
pobytu dziecka w przedszkolu, lub do momentu zmiany oséb upowaznionych przez
rodzicéw/opiekunow prawnych.

Odpowiedzialno$¢ nauczyciela oraz innych pracownikéw zatrudnionych w przedszkolu,
konczy si¢ z chwilg odebrania dziecka przez rodzica/ opiekuna z sali lub z ogrodu
przedszkolnego.

Rodzice badZ osoby upowaznione przez nich, ponosza pelng odpowiedzialno§¢ prawng za
bezpieczenstwo odbieranego przez nich dziecka, od momentu jego odebrania z grupy
przedszkolnej.

Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

Obowigzkiem nauczycieli jest upewnienie si¢, czy dziecko jest odbierane przez osobe
wskazang w upowaznieniu.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowod
osobisty i na zagdanie nauczycielki okazac go.

Nauczycielka moze odméwi¢ wydania dziecka z przedszkola w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko bedzie wskazywal, ze nie moze ona zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa. W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzica lub inng
upowazniong do odbioru dziecka osobe.

O kazdym przypadku odmowy wydania dziecka powinien zosta¢é niezwtocznie
powiadomiony dyrektor lub wicedyrektor przedszkola.

W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego osoby odbierajace dziecko
zobowigzane sg do osobistego poinformowania nauczycielki o zamiarze odebrania dziecka.
W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola do czasu jego zamknigcia, tj.
do godz. 16.30 nauczyciel zobowigzany jest nawigza¢ kontakt telefoniczny z
rodzicami/opiekunami lub osobami upowaznionymi do odbioru dziecka.

Nauczyciel uzgadnia z rodzicami/opiekunami czas odbioru dziecka, czeka na rodzica lub inng
wskazang osobe.

W przypadku, gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonow (praca, dom, tel.
komoérkowy) nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow lub o0sob
upowaznionych do odbioru dziecka nauczyciel zawiadamia dyrektora lub wicedyrektora
placowki, ktorzy powiadamiaja policje o niemoznosci skontaktowania si¢ z
rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka.

W przypadku powtarzajagcego si¢ odbierania dziecka po czasie pracy przedszkola,
powiadamia si¢ sad rodzinny.

Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola
odpowiedzialni sg rodzice oraz nauczyciel.

Nauczyciele sprawujag opieke nad dzieckiem od chwili przejgcia go od osoby
przyprowadzajacej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej osobie.
Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice s3 informowani o zasadach
przyprowadzania i odbioru dzieci.

Rodzice/ prawni opiekunowie sg zobowigzani do uaktualniania danych adresowych oraz
numerow telefonow kontaktowych.

Tres¢ procedury zostaje udostepniona rodzicom na stronie internetowej placowki w celu
szczegblowego zapoznania sig.



21.
I1l.  PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE PODEJRZENIA, ZE
DZIECKO ODBIERA Z PRZEDSZKOLA RODZIC (PRAWNY OPIEKUN),
BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

1. Nauczyciel ani inny pracownik przedszkola nie moze powierzy¢ opieki nad dzieckiem osobie,
wobec ktorej istnieje podejrzenie, ze moze znajdowac si¢ pod wpltywem alkoholu.

2. O fakcie zgloszenia si¢ po dziecko rodzica/prawnego opiekuna, wobec ktorego istnieje
podejrzenie, ze moze znajdowaé si¢ pod wptywem alkoholu, nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ dyrektora lub wicedyrektora przedszkola.

3. Nauczyciel zobowigzany jest poinformowa¢ drugiego z rodzicéw/prawnych opiekundéw o
zaistnialej sytuacji i koniecznosci osobistego zgtoszenia si¢ po dziecko lub zgloszenia si¢
osoby upowaznionej (wskazanej pisemnie).

4. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych.

5. Tre$¢ procedury zostaje udostepniona rodzicom na stronie internetowej placowki w celu
szczegotowego zapoznania sig.

V. PROCEDURA OKRESLAJACA UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI
RODZICOW I NAUCZYCIELI W STOSUNKU DO DZIECI Z OBJAWAMI
CHOROBY

1. Kazdy nauczyciel w przypadku zauwazenia niepokojacych objawow psychofizycznych
dziecka przebywajacego w przedszkolu winien natychmiast powiadomi¢ rodzicoéw/ prawnych
opiekundw dziecka.

2. W rozmowie telefonicznej z rodzicami nalezy udzieli¢ informacji o niepokojacych objawach
chorobowych oraz formach dotychczas udzielonej pomocy.

3. W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka, dyrektor lub nauczyciel opiekujacy sie
dzieckiem wzywa pogotowie ratunkowe. Do czasu jego przybycia pogotowia ratunkowego
pomocy udziela osoba wyznaczona przez dyrektora przedszkola do udzielania pierwszej
pomocy.

4. Do czasu przybycia rodzicow/ prawnych opiekunow dziecka nauczyciel grupy, w ktorej
dziecko przebywa, sprawuje bezposrednig opieke nad nim, jak rowniez udziela wszelkich
informacji o zdarzeniu.

5. W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego decyzje o dalszym leczeniu dziecka
podejmuje lekarz zespolu ratunkowego. W miarg mozliwosci zespot ratunkowy wraz z
dzieckiem oczekuje na przybycie rodzicow. Jezeli jednak konieczne jest natychmiastowe
przewiezienie dziecka do szpitala, informacje o tym fakcie, jak rowniez o miejscu pobytu



dziecka przekazuje rodzicom dyrektor przedszkola lub w razie jego nicobecnosci, hauczyciel,
ktory sprawowat opieke nad dzieckiem.

6. Po kazdorazowym zdarzeniu nauczyciel sporzadza notatke i przechowuje ja z kartg
obserwacji dziecka.

7. Nauczyciele w szczeg6lnych przypadkach odizolowuja chore dziecko od zdrowych dzieci
zapewniajac mu w tym czasie opieke.

8. W przedszkolu nie podaje si¢ dzieciom zadnych lekow doustnych, wziewnych oraz w postaci
zastrzykow, masci i zelu.

9. Tres¢ procedury zostaje udostepniona rodzicom na stronie internetowej placéwki w celu
szczegblowego zapoznania sig.

V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU NA TERENIE
PRZEDSZKOLA

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem wypadku lub poinformowany o wypadku, niezwlocznie
udziela pierwszej pomocy przedlekarskiej. Sposob udzielania pomocy uzalezniony jest od
potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku.

2. Swiadek wypadku lub osoba, ktora dowiedziata si¢ o wypadku, niezwlocznie zawiadamia
dyrektora lub wicedyrektora przedszkola o wypadku albo prosi innego pracownika o
poinformowanie o zaistniatym zdarzeniu.

3. Kazdy nauczyciel w razie wypadku dziecka przebywajacego w przedszkolu winien
natychmiast powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunow dziecka. W rozmowie telefonicznej
z rodzicami nalezy udzieli¢ informacji o okoliczno$ciach wypadku oraz formach dotychczas
udzielonej pomocy.

4. W sytuacji zagrozenia zdrowia lub Zycia dziecka, dyrektor lub nauczyciel opiekujacy si¢
dzieckiem wzywa pogotowie ratunkowe. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego
pomocy udziela osoba wyznaczona przez dyrektora przedszkola do udzielania pierwszej
pomocy.

5. Do czasu przybycia rodzicéw/ prawnych opiekundéw dziecka nauczyciel grupy, w ktorej
dziecko przebywa, sprawuje bezposrednia opieke nad nim, jak réwniez udziela wszelkich
informacji o zdarzeniu.

6. W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego decyzj¢ o dalszym leczeniu dziecka
podejmuje lekarz zespotu ratunkowego. W miare mozliwosci zespol ratunkowy wraz z
dzieckiem oczekuje na przybycie rodzicow. Jezeli jednak konieczne jest natychmiastowe
przewiezienie dziecka do szpitala, informacje o tym fakcie, jak rowniez o miejscu pobytu
dziecka, przekazuje rodzicom dyrektor przedszkola lub w razie jego nieobecnosci,
nauczyciel, ktory sprawowat opieke nad dzieckiem.

7. O kazdym wypadku dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik zawiadamia
niezwlocznie:

a. rodzicow (opiekunow) poszkodowanego;

b. pracownika stuzby bhp;
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22.

23.

O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora i
kuratora o§wiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

W przypadku wystapienia wypadkéw zwyktych, kiedy brak wyraznych obrazen, po
udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu dziecku nauczyciel lub dyrektor powiadamia
rodzica o zdarzeniu, ustalajac z nim potrzebg wczesniejszego przyjscia rodzica lub godziny
odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia.

W przypadku zaistnienia wypadku w danej grupie i konieczno$ci zajmowania si¢ przez
nauczyciela zaréwno poszkodowanym, jak i pozostalymi dzie¢mi, pomoc nauczyciela lub
wozna oddziatowa pracujaca w danej grupie, przekazuje na polecenie nauczyciela pozostale
dzieci nauczycielowi z sasiedniego oddziatu. Nauczyciel moze wskaza¢ innego pracownika
zobowigzanego do przekazania dzieci.

Niedopuszczalne jest pozostawianie dzieci pod opiekg pracownikow obstugi na dtuzszy czas
niz jest to konieczne do przekazania dzieci pod opieke innego nauczyciela.

Nauczyciel z sgsiedniego oddzialu nie moze odmowié przyjecia dzieci do oddziatu.
Dopuszczalne jest podzielenie wychowankdw 1 umieszczenie ich w pozostatych pracujacych
oddzialach, jesli liczba dzieci w oddziale jest zbyt duza, aby nauczyciel zapewnil im nalezyta
opieke.

W przypadku ciezkiego wypadku, jesli grupa byta §wiadkiem wypadku, wskazane jest, aby o
wypadku zostat powiadomiony psycholog.

Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona zabezpiecza miejsce wypadku w sposdb
wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa 1 wypelnia zawiadomienie o wypadku dziecka oraz
informacje¢ $wiadka wypadku dziecka.

Jesli sa inni $wiadkowie wypadku niz nauczyciel takze wypelniaja informacje $wiadka
wypadku dziecka.

Dyrektor placowki powotuje zespot powypadkowy.

Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa,
w tym protokol powypadkowy. Z trescig protokolu powypadkowego i innymi materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekundow) poszkodowanego
dziecka.

Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor. Protokot
powypadkowy dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami
postepowania powypadkowego.

Rejestr wypadkow prowadzi dyrektor.

W ciaggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego podmioty biorace udzial w
postgpowaniu moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokolu ze wzgledu na
niewykorzystanie wszystkich $§rodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego lub wystapienia sprzecznosci dotyczacych istotnych ustalen protokotu z
zebranym materiatem dowodowym. Zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokotu
powypadkowego lub na piSmie przewodniczacemu zespotu. Zastrzezenia rozpatruje organ
prowadzacy.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy przedszkole moze zleci¢ dotychczasowemu
zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci



dowodowych lub powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

24. Dyrektor przedszkola na najblizszym spotkaniu z pracownikami przedszkola omawia

25.

26.

okolicznos$ci 1 przyczyny wypadku, wskazuje prawidlowe zachowania i odstgpstwa od
niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych
zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

Za koordynacje¢ dziatan zwigzanych z przestrzeganiem niniejszej procedury odpowiedzialna
jest osoba z kadry kierowniczej, ktora jest w chwili wypadku w placowce.

Tre$¢ procedury zostaje udostepniona rodzicom na stronie internetowej placowki w celu
szczegotowego zapoznania sig.

VI. PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA NA PLACU
ZABAW

1. W przedszkolu obowigzuje regulamin placu zabaw, ktéry jest zamieszczony na $cianie
pomieszczenia do przechowywania zabawek w ogrodzie przedszkolnym.

2. Codziennie rano pracownik przedszkola odpowiedzialny za plac zabaw sprawdza teren
przedszkola, odkrywa piaskownice, czySci | wyciera urzadzenia, sprawdza zamkniecie furtki
I bramy wjazdowej do ogrodu, likwiduje ewentualne zagrozenia.

3. Kazdorazowo przed wyjsciem do ogrodu przedszkolnego nauczyciel przypomina dzieciom
umowy dotyczace zasad bezpiecznej zabawy 1 korzystania ze sprzetu ogrodowego.

4. Nauczyciel zobowigzany jest do przeliczenia dzieci przebywajacych pod jego opieka przed
wyjsciem do ogrodu przedszkolnego (w szatni) i przed powrotem dzieci z ogrodu do szatni.

5. Personel obstugowy pomaga nauczycielkom w organizacji wyj$cia do ogrodu i powrotu z
niego.

6. Nauczyciel wraz z wozna oddzialowa 1 pomoca nauczyciela pomagaja dzieciom podczas
ubierania si¢ przed wyjsciem na plac zabaw i sprawdzaja czy dzieci sa ubrane prawidtowo do
panujacych warunkoéw atmosferycznych.

7. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie nakrycie
glowy 1 w miar¢ mozliwosci, przebywacé w zacienieniu,

8. Obowigzkiem rodzica jest zapewnienie dzieciom wiasciwego ubioru odpowiednio do pory
roku 1 warunkéw atmosferycznych.

9. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek czuwania nad
bezpieczenstwem dzieci 1 organizowania im warunkow do bezpiecznej zabawy.

10. Podczas zabaw dzieciom nie wolno oddala¢ si¢ samowolnie z terenu. Dzieci wracaja
z ogrodu w sposOb wczesniej wypracowany przez nauczycielki w danej grupie.

11. Nauczyciel nie organizuje zaj¢¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych ku
temu niesprzyjajacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza, silne wiatry).

12. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposredniag opieke nad dzie¢mi sprawuje

nauczyciel danej grupy.



13.

14.

15.

16.

VII.

Podczas pobytu na placu przedszkolnym dzieci korzystaja z toalet znajdujacych si¢ przy
drzwiach wyjsciowych do ogrodu. Dzieci informuja o koniecznosci skorzystania z toalety
nauczycielke 1 sygnalizujg swoj powro6t. Dzieci 3-letnie korzystaja z toalety pod nadzorem
pomocy nauczyciela.

W przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotow niebezpiecznych i1 niewiadomego
pochodzenia, jak np. szklo, puszki, butelki, itp. nauczycielka zabezpiecza je
I powiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola lub sam. referenta.

W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wigcej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie na pozostate
dzieci i obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badz niewlasciwego zachowania dzieci.
Tre$¢ procedury zostaje udostepniona rodzicom na stronie internetowej placowki w celu
szczegotowego zapoznania sig.

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZAJEC

ORGANIZOWANYCH POZA TERENEM PRZEDSZKOLA

10.

11.

12.

13.

14.

W przedszkolu obowigzuje procedura wyjs¢ grupowych i wycieczek.

Przez zajgcia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy opiekunczej,
wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i ogrodem przedszkolnym.
Nauczyciel wychodzacy z dzie¢mi poza teren przedszkola dokonuje wpisu w rejestrze wyjsé
grupowych.

Nauczyciel dokonuje wpisu przed wyjsciem z przedszkola.

Zapis powinien by¢ takze umieszczony w dzienniku zaje¢ przedszkola, w ktorym jest juz
odnotowana obecnos$¢ dzieci.

W trakcie trwania wyjscia grupowego, nadzor nad dzie¢mi sprawujg nauczyciel przy pomocy
woznej oddziatlowej a w grupie dzieci trzyletnich takze pomocy nauczyciela, (co najmniej
jedna osoba dorosta na 15 dzieci, w przypadku dzieci 3 letnich 1 osoba dorosta na 10 dzieci).
Podczas przemieszczania si¢ dzieci sSrodkami komunikacji na 10 dzieci przypada 1 opiekun.
Catkowita odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas wyj$¢ grupowych ponosi
nauczyciel.

W trakcie wyj$cia grupowego nauczyciel wymaga od dzieci, by szty parami w kolumnie, para
za para.

Podczas przej$¢ w poblizu jezdni, osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekurujg je, idgc chodnikiem
od strony ulicy.

Przed kazdym planowanym przejSciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymac
grupe (kolumng) 1 przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.
Przejscie przez ulice odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupeg, stojac na $rodku jezdni, pierwszg pare
prowadzi wozna oddziatowa, nauczyciel przechodzi z ostatnig para.

W przypadku choroby dziecka, zlego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢ w
wyj$ciu grupowym, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicow o zaistniatej sytuacji.
Dziecko moze oczekiwaé na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania
maksymalnej liczby 25 dzieci.

10



15.

VIII.

Tre$¢ procedury zostaje udostepniona rodzicom na stronie internetowej placowki w celu
szczegotowego zapoznania sig.

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS

WYCIECZEK TURYSTYCZNYCH | KRAJOZNAWCZYCH

10.

11.

12.
13.

14.

15.
16.

17.

W przedszkolu obowigzuje procedura wyjs¢ grupowych i wycieczek.
Nauczyciele zobowigzani sa do zgloszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej z
dyrektorem lub wicedyrektorem przedszkola na 2 tygodnie przed wycieczka.
3 dni przed wycieczka nauczyciel przedstawia dyrektorowi lub wicedyrektorowi przedszkola
do zatwierdzenia komplet dokumentéw zawierajacych karte wycieczki z zatgcznikami:

1) Liste uczestnikow wycieczki wraz z oswiadczeniami rodzicow/opiekundéw prawnych

o wyrazeniu zgody na udzial w wycieczce;

2) Liste opickunow wraz z telefonem kontaktowym.
Wycieczke odnotowuje si¢ w dzienniku zaj¢c.
W trakcie trwania wycieczki opieke nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel, pomoc nauczyciela,
wozna, co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci, w przypadku dzieci 3-letnich 1 osoba
dorosta na 10 dzieci.
W czasie trwania wycieczki zadania opiekuna moze wykonywac jeden z rodzicow, ktory
zapozna si¢ z regulaminem wycieczki 1 zasadami sprawowania opieki nad dzie¢mi
(potwierdzenie podpisem na karcie wycieczki) lub inny pracownik przedszkola.
Jesli opiekunem wycieczki zostaje osoba niebedgca pracownikiem przedszkola — musi
przedstawi¢ dyrektorowi aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego.
Podczas wycieczki zapewnia si¢ wodg¢ do picia.
Podczas wycieczki trwajacej tacznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia si¢ suchy prowiant.
W przypadku choroby lub ztego samopoczucia dziecka przed wyjazdem na wycieczke, gdy
nie moze ono w niej uczestniczy¢, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzica o
zaistniatej sytuacji.
Dziecko moze oczekiwacé na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania
maksymalnej liczby 25 dzieci w grupie.

Karte wycieczki nalezy przedstawi¢ dyrektorowi na 3 dni przed jej realizacja,

Nauczyciel przed wycieczka sprawdza stan osobowy dzieci i sporzadza list¢ uczestnikow
wycieczki, ktorg zabiera ze sobg.

Opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.
W czasie wycieczki opieke sprawuje 1 osoba dorosta na 15 dzieci.

W przypadku przejazdu srodkami komunikacji 1 osobie dorostej powierza si¢ pod opieke nie
wigcej niz 10 dzieci.

W czasie wycieczki grupy powinny by¢ wyposazone w apteczke pierwszej pomocy, a dla
podwyzszenia bezpieczenstwa w telefon komoérkowy.
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18. W czasie zaj¢¢ realizowanych na powietrzu dzieci powinny znajdowaé si¢ w obszarze

nieprzekraczajagcym mozliwosci oddzialywania nauczyciela, a teren wcze$niej powinien by¢
sprawdzony pod wzgledem bezpieczenstwa.

19. Prowadzacy zaj¢cia zapoznaje osoby biorgce w nich udziat z zasadami bezpiecznego

uczestniczenia w grach i zabawach.

20. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.
21. Tre$¢ procedury zostaje udostgpniona rodzicom na stronie internetowej placéwki w celu

IX.

szczegotowego zapoznania sig.

PROCEDURA MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH I

OPUSZCZAJACYCH PLACOWKE

1.

Przedszkole funkcjonuje w godzinach 6.30 - 16.30. W budynku gléwnym przy ul.
Batalionow Chtopskich 5 w godzinach 6.30-8.10 i 14.00-16.30 otwarte sa drzwi wejsciowe
do szatni. W godzinach 8.10.-14.00 interesanci wchodza do budynku przedszkola wejsciem
gléwnym wyposazonym w dzwonek. W budynku przy ulicy Ko$ciuszki 11 drzwi wejsciowe
otwarte sa w godzinach 6.30-8.10 i 14.00-16.30. W godzinach 8.10-14.00 drzwi sg zamkniete.
Drzwi wejsciowe w budynku przy ul Kosciuszki 11 wyposazone sa W wizjer elektroniczny z
kamerg.
Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania os6b wchodzacych na teren przedszkola.
Pracownik przedszkola z chwilg wpuszczenia na teren przedszkola osoby obcej lub z chwilg
spotkania takiej osoby lub zauwazenia je na placu zabaw przejmuje kontrole nad tg osoba, a
w szczegdlnosci prosi o:

1) podanie celu wizyty,

2) prowadzi si¢ jg do wlasciwej osoby,
Po zatatwieniu sprawy, osoba, do ktorej przyszedt interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola, jesli nie moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika o
odprowadzenie interesanta do drzwi.
W przypadku bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa, gdy obca osoba zachowuje si¢
podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty, zachowuje si¢ nienaturalnie lub agresywnie pracownik
natychmiast powiadamia dyrektora lub wicedyrektora, ktory podejmuje decyzje o
powiadomieniu policji. W przypadku nieobecnosci w/w 0s6b wzywa pomoc przy uzyciu
telefonu poprzez wybranie numeru alarmowego.
W sytuacjach nieuregulowanych niniejszg procedurg, decyzje o trybie postepowania
podejmuje dyrektor lub wicedyrektor placowki.
W przypadku powstania pod nieobecnos$¢ dyrektora zdarzenia niebezpiecznego, wypadku,
innego wydarzenia grozacego dziecku lub niepokojacego, utrudniajacego podjecie wlasciwe;j
decyzji kazdy pracownik, a zwlaszcza nauczyciele wszystkich grup maja obowigzek
natychmiastowego telefonicznego skontaktowania si¢ z dyrektorem przedszkola.
Tre$¢ procedury zostaje udostepniona rodzicom na stronie internetowej placowki w celu
szczegdtowego zapoznania sig.
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